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1 การบริหารจัดการด้านพลังงานและส่ิงแวดล้อม

1.1 แต่งต้ังคณะกรรมการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง ผู้อ านวยการส านักงาน แนวทาง/เกณฑ์ ข้อก าหนด

1.2 ทบทวน นโยบาย เป้าหมาย และมาตรการด้านการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง ผู้อ านวยการส านักงาน แนวทาง/เกณฑ์ ข้อก าหนด

1.3 ทบทวนแผนการด าเนินงานการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง คณะกรรมการ ENV แนวทาง/เกณฑ์ ข้อก าหนด

1.4 ทบทวน ส ารวจประเด็นปัญหาด้านพลังงานและส่ิงแวดล้อมจากกิจกรรม หรือกระบวนงานของส านักงานฯ  และ
ประเมินความีนัยส าคัญ  ตามวงจรของผลิตภัณฑ์หรือบริการ (Life cycle) พร้อมจัดล าดับความส าคัญของปัญหา (ปี 2567)

1 คร้ัง คณะกรรมการ ENV
FM-ENV-01, FM-ENV-02,FM-
ENV-03, FM-ENM-04

1.5 ประเมินความเส่ียงและโอกาสด้านการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อม จาก ข้อ 1.4 เพ่ือเสนอท่ีประชุมผู้บริหาร 1 คร้ัง คณะกรรมการ ENV FM-RCM-01, FM-RCM-02

1.6 ทบทวนความสอดคล้องของกฎหมายด้านการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อม
2 คร้ัง คณะกรรมการ ENV FM-ENV-05

1.7 ทบทวนและรวบรวมรายช่ือสินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 2 คร้ัง
งานพัสดุ ฝ่ายบริหาร

แบบรายงานผลการจัดซ้ือจัด
จ้างสินค้างและบริการท่ีเป็นมิตร
กับส่ิงแวดล้อม (FM-PSM-11)

1.8 ทบทวน รวบรวมทรัพยากรสารสนเทศเก่ียวกับการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อมเพ่ือให้บริการ จ านวนไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 5 ของรายช่ือทรัพยากรสารสนเทศท้ังหมด

2 คร้ัง ฝ่ายจัดการข้อมูลสารสนเทศ รายการผลการส ารวจเก่ียวกับ
การจัดการพลังงานและ
ส่ิงแวดล้อม 

1.9 รวบรวมข้อมูล ด้านการจัดการพลังงานและส่ิงแวดล้อม เพ่ือบันทึกเข้าระบบส านักงานฯ และส านักงานสีเขียว ทุกเดือน คณะกรรมการ ENV ข้อมูลท่ีบันทึก

1.10 สรุปผลการด าเนินงานน าเสนอต่อท่ีประชุมผู้บริหาร 2 คร้ัง คณะกรรมการ ENV รายงานผลท่ีได้ด าเนินการ

2 ส่ือสารและประชาสัมพันธ์เพ่ือสร้างการรับรู้ ตระหนักรู้

2.1 อบรมเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานและเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง งานบุคคล ฝ่ายบริหาร แผนพัฒนาบุคลากรฯ 

2.2 การส่งเสริมการใช้ทรัพยากรสารสนเทศเก่ียวกับส่ิงแวดล้อม เช่น การจัดนิทรรศการ การแนะน าหนังสือ 2 คร้ัง ฝ่ายจัดการข้อมูลสารสนเทศ
แผนการด าเนินงานภารกิจ
ส่งเสริมการใช้ทรัพยากรฯ

3 การตรวจสอบการจัดการระบบสาธารณูปโภค/สุขาภิบาล ท่ีมีผลกระทบด้านส่ิงแวดล้อม โดยบริษัทผู้รับจ้างภายนอก
 อย่างน้อยรายการละ 1 คร้ัง/ปี

คณะกรรมการ ENV
ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงาน
ด้านส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.1 บ ารุงรักษา งานระบบ เคร่ืองจักร ภายในอาคาร ทุกเดือน

3.1.1 Air Handling Unit 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.1.2 Fan Coil Unit 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.1.3 Split Type 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.1.4 Fresh Air 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.1.5 ถังดับเพลิง (ชนิด สูตรเคมีน้ า/ชนิด CO2 ) 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.1.6 เคร่ืองดูดความช้ืน/เคร่ืองฟอกอากาศ /พัดลมไอเย็น 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.2 บ ารุงรักษา งานระบบ เคร่ืองจักร ภายในอาคาร ทุก 3 เดือน

3.2.1 Chiller Water Pump 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด/บ.คู่สัญญาอ่ืน ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.2.2 Condensor Water  Pump 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด/บ.คู่สัญญาอ่ืน ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.2.3 Cooling  Tower 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด/บ.คู่สัญญาอ่ืน ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.2.4 Booster  Pump 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด/บ.คู่สัญญาอ่ืน ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

3.2.5 Air Blower 1 คร้ัง บ. พร้อม เทคโน เซอร์วิส จ ากัด/บ.คู่สัญญาอ่ืน ใบรับตรวจประเมินการด าเนินงานด้าน
ส่ิงแวดล้อม ของบริษัทฯ

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

แผนการด าเนินงานการจัดการด้านพลังงานและส่ิงแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ 2566

ล าดับ รายการ ความถ่ี 
เดือน

ผู้รับผิดชอบ






