
อาคารมหาธรีราชานุสรณ์ ส านักวทิยทรัพยากร จฬุาลงกรณ์มหาวทิยาลัย

ล าดบั รายงาน 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 หมายเหตุ

ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา

1 ลา้งท าความสะอาดหอ้งน ้า พืน้หอ้งน ้า สขุภัณฑ์ P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

2 ตรวจสอบน ้ายาฆา่เชือ้/น ้ายาดบักลิน่ตา่งๆ  P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

สบู ่กระดาษช าระอืน่ๆ ใหพ้รอ้มใชง้าน

3 กวาด เชค็ ม็อบพืน้ทัง้หมดดว้ยน ้ายาท าความสะอาด P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H ว P P P P P H

4 คอยดแูลดนัฝุ่ นและดดูฝุ่ นพืน้ใหส้ะอาด P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

5 ปัดเงาพืน้ โดยใชน้ ้ายาปัดเงา P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

6 ท าความสะอาดทันทเีมือ่พืน้ทีรั่บผดิชอบสกปรก P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

7 ท าความสะอาดหอ้งน ้าใหส้ะอาดอยูต่ลอดเวลา P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

8 เปลีย่นถงุขยะ เก็บขยะ และท าความสะอาด P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

ตะกรา้ใสผ่ง ถังขยะ

9 ท าความสะอาดอปุกรณ์ส านักงาน โตะ๊ เกา้อี ้ชัน้หนังสอื P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

ตู ้ชดุรับแขกและสิง่ตกแตง่, ท าความสะอาดโทรศพัท์

10 เท-ท าความสะอาดถังขยะ รอบเชา้ รอบเชา้ P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

และกอ่นเลกิงาน

11 ท าความสะอาดบานประต ูขอบประตแูละลกูบดิ P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

12 เก็บ และท าความสะอาดรอยเป้ือนตามทางเดนิ P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

13 ท าความสะอาดประตทูางเขา้-ออกอตัโนมตั ิและล็อคเกอรP์ P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H
รับฝากของ

14 ตรวจสอบรายงานสิง่ของช ารุดสยีหายทีเ่กดิขึน้ในพืน้ทีรั่บP P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

ผดิชอบทันทตีอ่หวัหนา้ชา่ง

15 ท าความสะอาดกระจกและขอบหนา้ตา่งอลมูเินยีมภาย P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

ภายในอาคาร

16 ท าความสะอาดทีพั่กขยะ ลา้งมลูนก บอ่บ าบดั P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H P P P P P P H

และรดน ้าตน้ไม ้

แผนงานท าความสะอาดประจ าวนั



อาคารมหาธรีราชานุสรณ์ ส านักวทิยทรัพยากร จฬุาลงกรณ์มหาวทิยาลัย

ล าดับ รายงาน 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 หมายเหตุ

ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา

1 ท าความสะอาดเชด็รอยเป้ือนตามฝาผนัง เพดาน P P P P P

และซอกมมุตา่งๆ

2 ท าความสะอาดตูน้ ้าดืม่ P P P P P

3 ท าความสะอาดจักรยาน P P P P P

4 ท าความสะอาดจดุคนืหนังสอื P P P P P

5 เชด็เบาะเกา้อีด้ว้ยน ้ายา P P P P P

6 ท าความสะอาดพรมเชค็เทา้ P P P P P

7 ท าความสะอาดลฟิททั์ง้สามตวั P P P P P

8 ท าความสะอาดหอ้งพักขยะ P P P P P

9 ท าความสะอาดบรเิวณบอ่บ าบัดและลานจอดรถ P P P P P

10 ท าความสะอาดหอ้งน ้าโดยใชเ้ครือ่งขดั ถ ูลา้งหอ้ง P P P P P

เครือ่งสขุภัณฑ ์ดว้ยน ้ายารักษาสขุภัณฑ์

11 ท าความสะอาดเครือ่งสขุภัณฑด์ว้ยน ้ายารักษา P P P P P

สขุภัณฑ์

12 แตง่ผวิพืน้ลบรอยเป้ือนตา่งๆ ดว้ยวธิกีารเคมภัีณฑ์ P P P P P

(ตามความเหมาะสม)

P  = Plan A  = Actual C  = อาคารปิดใหบ้รกิาร  = หยดุนักขตัฤกษ์และวันอาทติย์

หมายเหตุ ไดส้ง่เอกสารใหค้ณะกรรมการตรวจงานแลว้

แผนงานท าความสะอาดประจ าสปัดาห ์



อาคารมหาธรีราชานุสรณ์ ส านักวทิยทรัพยากร จฬุาลงกรณ์มหาวทิยาลัย

ล าดับ รายงาน 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 ไมผ่า่น กรรมการ

ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา จ อ พ พฤ ศ ส อา

1 ลา้งลอกผวิสว่นบนและลงน ้ายาเคลอืบตาม P

ความจ าเป็นของสภาพผวิ

2 ท าความสะอาดพรมทีม่อียูใ่นอาคารทกุชัน้ P

3 ท าความสะอาดเชด็สวติซไ์ฟ ป้ายตา่งๆ P

และอปุกรณ์ดบัเพลงิ

4 เชด็ฝุ่ นบรเิวณชอ่งระบายอากาศและตาม P

ขอบสงู

5 ท าความสะอาดบันไดหนไีฟทกุมมุภายใน P

และภายนอก

P  = Plan A  = Actual

หมายเหตุ ไดส้ง่เอกสารใหค้ณะกรรมการตรวจงานแลว้

                                                                                      แผนงานท าความสะอาดประจ าเดอืน 



แผนงานท าความสะอาด ประจ าปี (ทกุ 3 เดอืน)

ปี

รายการ เดอืน พฤศจกิายน ธันวาคม มกราคม

สปัดาห์ 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1. ลา้งลอกผวิแว๊กซพ์ืน้ ชัน้ที ่1 P P P P

2. ลา้งลอกผวิแว๊กซพ์ืน้ ชัน้ที ่BASEMENT  P P P P

3. ลา้งลอกผวิแว๊กซพ์ืน้ ชัน้ที ่ลอย P P P P

4. ลา้งลอกผวิแว๊กซพ์ืน้ ชัน้ที ่2 P P P P

5. ลา้งลอกผวิแว๊กซพ์ืน้ ชัน้ที ่3 P P P P

 

6. ลา้งลอกผวิแว๊กซพ์ืน้ ชัน้ที ่4 P P P P

7. ลา้งลอกผวิแว๊กซพ์ืน้ ชัน้ที ่5 P P P P

8. ลา้งลอกผวิแว๊กซพ์ืน้ ชัน้ที ่6 P P P P

9. ลา้งลอกผวิแว๊กซพ์ืน้ ชัน้ที ่7 P P P P

10. ลา้งผวิสตรมีบนัไดดา้นหนา้อาคาร P P P P

ทัง้หมด

11. ลา้งบนัไดขึน้ลงดา้นหนา้และดา้นขา้ง P P P P

P  = Plan A  = Actual

 8/02/2564 12/08/2564

26/09/2564

15/08/2564

6/02/2564 3/05/2564 14/08/2564

2/01/2564 15/04/2564 26/07/2564

31/12/2563 21/03/2564 27/06/2563

23/10/2563

26/05/2564

13/09/2564

6/04/2564 28/07/2564

13/03/2564  5/06/2563  11/09/2564

21/03/2564  3/06/2564

 24/07/2564

21/11/2563

1/01/2564 15/04/2564

7/02/2564 4/05/256422/11/2563

การท าความสะอาด ทกุ 3 เดอืน

 3/06/2564 13/09/2564

 25/07/2564 14/04/2564

20/03/2564

24/01/2564 17/10/2563

23/01/2564

พ.ศ. 2564

กมุภาพันธ์ มนีาคม เมษายน สงิหาคม กนัยายนพฤษภาคม มถินุายน กรกฎาคม

31/10/2563

5/12/2563

1/11/2563

พ.ศ. 2563

ตลุาคม

10/12/2563

 13/10/2563

5/12/2563



แผนงานท าความสะอาด ประจ าปี (ทกุ 6 เดอืน)

ปี

รายการ เดอืน พฤศจกิายน กมุภาพันธ์

สปัดาห์ 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

1. ลา้งพลาสตกิครอบไฟภายในอาคาร P P

2. ท าความสะอาดระเบยีงของอาคาร P P

3. ท าความสะอาดระเบยีงชัน้ 7  P P

P  = Plan A  = Actual

 7/03/2564

พ.ศ. 2563

ตลุาคม ธันวาคม มกราคม มนีาคม

พ.ศ. 2564

เมษายน พฤษภาคม มถินุายน

4/09/2564

กรกฎาคม สงิหาคม กันยายน

18/09/2564

19/09/2564

การท าความสะอาด ทกุ 6 เดอืน

 28/03/2564

 27/03/2564



ปี

รายการ เดอืน

สปัดาห์ 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

การท าความสะอาด ทกุ 12 เดอืน

1. กวาดหยากไยต่ามผนังภายนอกอาคาร P

2. กวาดหยากไยต่ามทีส่งูภายในอาคาร P

3. ท าความสะอาดพืน้ทีต่กแตง่สถาปัตยกรรม P

ภายในตามทีส่งู เชน่ ฝ้า เพดาน ระแนงไม ้

ชอ่งแสงตา่งๆ เป็นตน้  

4. ท าความสะอาดกระจก และขอบหนา้ตา่ง P

อลมูเินยีมภายนอกและภายในอาคารทัง้หมด

P  = Plan A  = Actual

1-15/04/2564

7/03/2564

7/03/2564

14/04/2564

มถินุายน กรกฎาคม สงิหาคม กันยายน

แผนงานท าความสะอาด ประจ าปี (ทกุ 12 เดอืน)

พ.ศ. 2563 พ.ศ. 2564

ตลุาคม พฤศจกิายน ธันวาคม มกราคม กมุภาพันธ์ มนีาคม เมษายน พฤษภาคม



สรปุแผนงานบรกิารดแูลสวนไมด้อก ไมป้ระดับ พืน้ทีใ่หบ้รกิาร อาคารมหาธรีราชานุสรณ์ จฬุาลงกรณ์มหาวทิยาลัย

ประจ าปีงบประมาณ 2564

พืน้ที่ รายละเอยีด

ตลุาคม ไมผ่า่น กรรมการ พฤศจกิายนไมผ่า่น กรรมการ ธันวาคม ไมผ่า่น กรรมการ ไมผ่า่น กรรมการ ไมผ่า่น กรรมการ มนีาคม ไมผ่า่น กรรมการ

สวนของ ตัดแตง่,ใสปุ่๋ ย P 15/10/2563 P 15/11/2563 P 15/12/2563 P 15/1/2564 P 15/2/2564 P 15/3/2564

อาคาร การดแูลตน้ไม ้

ทัง้หมด

พืน้ที่ รายละเอยีด

ไมผ่า่น กรรมการ พฤษภาคม ไมผ่า่น กรรมการ มถินุายน ไมผ่า่น กรรมการ ไมผ่า่น กรรมการ สงิหาคม ไมผ่า่น กรรมการ กนัยายน ไมผ่า่น กรรมการ

สวนของ ตัดแตง่,ใสปุ่๋ ย P 15/4/2564 P 15/5/2564 P 15/6/2564 P 15/7/2564 P 15/8/2564 P 15/9/2564

อาคาร การดแูลตน้ไม ้

ทัง้หมด

P = Plan A = Actual

พ.ศ. 2564

เมษายน กรกฏาคม

พ.ศ. 2563 พ.ศ. 2564

มกราคม กมุภาพันธ์
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