
การดําเนินการตามมาตรการการใชกระดาษ 

สํานักงานวิทยทรัพยากรมีความมุงม่ันในการจัดการพลังงานและเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม ดานการใช

กระดาษ เพ่ือการอนุรักษพลังงานและเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม ไดอยางยั่งยืน จึงไดมีการนํามาตรฐานดาน

สิ่งแวดลอมตาง ๆ มาเปนแนวทางในการบริหารจัดการ อาทิ โครงการสํานักงานสีเขียว กรมสงเสริมคุณภาพ

สิ่งแวดลอม ISO 14001:2015 ท้ังนี้เพ่ือใหระบบการจัดการพลังงานและสิ่งแวดลอมของสํานักงานวิทยทรัพยากรมี

ประสิทธิภาพและสมรรถนะในการทํางาน ปองกันความเสียหายของระบบการจัดการพลังงานและสิ่งแวดลอม ลด

ผลกระทบท่ีอาจมีตอกิจกรรมของสํานักงานฯ และชวยลดคาใชจายดานพลังงาน สอดคลองกับมาตรการและระบบ

การจัดการดานพลังงานและสิ่งแวดลอมของสํานักงานวิทยทรัพยากร ดังนี้ 

1. จัดทําเปนแผนดําเนินงานตามวัตถุประสงคคุณภาพ ปริมาณการใชกระดาษ โดยกําหนดถึง

ผูรับผิดชอบ กระบวนงาน ตัวชี้วัด เปาหมาย และแผนการดําเนินงานเปนระยะ เพ่ือใหบรรลุตาม

วัตถุประสงคและเปาหมายท่ีวางไว (เอกสารแผนการดําเนินงานตามวัตถุประสงค ตัวชี้วัดปริมาณการ

ใชกระดาษ) 

 



2. จัดทําประกาศมาตรการดานสิ่งแวดลอมและการอนุรักษณพลังงาน ดานการใชไฟฟา เพ่ือใหบุคลากร

ปฏิบัติตามแนวทางมาตรการของสํานักงานวิทยทรัพยากร (เอกสารประกาศมาตรการดานสิ่งแวดลอม

และการอนุรักษพลังงาน) 

 
3. การลดการใชกระดาษ ดวยการ พิมพเอกสาร 2 หนา การใชแบบสํารวจอิเลกทรอนิกส การจัดเก็บ

สําเนาหนังสือออกดวยการสแกน การนํากระดาษท่ีใชแลวหนาเดียวกลับมาใชใหม การสงเอกสาร

ประชุมทาง e-Mail การสงเอกสารทางอิเล็กทรอนิกส การพิมพเฉพาะสาระสําคัญและดาวนโหลด

ไฟลเปนฐานขอมูลเปนตน 

 
 

 

 



4. การกําหนดรูปแบบการใชกระดาษ เชน การแจงนัดหมายการประชุมหรือเอกสาร ใหผูเขาประชุมทาง

อีเมลแทนการใชหนังสือเวียน และไดมีการแชรไฟลเอกสารใน Microsoft Team หรือ Google 

drive แทนการใชกระกาษ  

 
 

 
 

 

 

 

 



5. การใชสื่ออิเล็กทรอนิกส ประชาสัมพันธการอบรม สัมมนา หนาหองท่ีจัดงาน แทนการใชกระดาษ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6. การนํากระดาษกลับมาใชใหม โดยมีกลองรับกระดาษท่ีใชแลววางไวตรงเครื่องปริ้นท เพ่ือให

ผูรับบริการทานอ่ืนนํากระดาษไปใชงานใหมตอไปได รวมถึงมีการตัดกระดาษหนาเดียวมาไวให

ผูรับบริการ จดเลขเรียกหนังสือหลังจากสืบคนหนังสือ 

 
 

7. การจัดเตรียมสื่อท่ีใชในการประชุม โดยเนนการลดการใชกระดาษและหมึกพิมพ ซ่ึงภายในหอง

ประชุมจัดใหมีเครื่อง โปรเจคเตอรและโทรทัศนใหบริการ ทําใหไมตองพิมพเอกสารจํานวนมากในการ

เขาประชุม 

         


